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ATO DA MESA DIRETORA DA CAMARA N° 10/2023

Estabelece normas complementares i aplicacdo da
Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral
de Protecio de Dados (LGPD), e da Resolugcido n°
1.282, de 29 de marco de 2023.

CONSIDERANDO a necessidade de promover o continuo aperfeicoamento dos
expedientes da Camara Municipal para adequa-los as diretrizes de tratamento de dados
pessoais previstas na LGPD;

CONSIDERANDO que a esta Mesa Diretora compete tomar todas as medidas
necessarias a regularidade dos trabalhos legislativos (art. 19, I, do RI) e expedir normas para o
cumprimento da LGPD (arts. 3°e 13 da Resolugio n° 1.282/2023);

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO
PRETO, no uso de suas atribui¢Ges legais e regimentais, por este ato RESOLVE:

o CAPITULOTL .
- DAS DISPOSICOES GERAIS |

Art. 1° Este Ato estabelece normas complementares a aplicagdo da Lein® 13.709/2018
(LGPD), e da Resolugio n° 1.282/2023, no ambito da Camara Municipal, compreendendo o
exercicio das atividades parlamentares e administrativas, sem prejuizo-de outras disposicdes
especificas em Atos proprios. - 0 0 o an T T

2'08 fins deste Ato, serdo utilizadas as seguintes abreviaturas:

I-LGPD: Lei '(_'}e"rél"de Protecio de Dados;
II - CGPD: Comisso G'Q'sﬁora de Ppé’tec;ﬁo de Dados;

HI - DG: Diretoria Ger:a'il;i-- -

IV - DP: Departamento de Pesséal;

V - SIAVE: Sistema de Apoio ao Vereador:

VI — DL: Diretoria Legislativa;

VI — DIRPF: Declaragio de Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica;

VIII - CTIC: Coordenadoria de Tecnologia da Informag&o e Comunicagio;
IX — CADEP: Comisséo de Avaliagio de Desempenho e Estagio Probatério;

X - CC: Comissfio de Contratagdes;
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X1 - CGC: Comissio de Gestores de Contratos;

XII - CCS: Coordenadoria de Comunicagfio Social;

XIII — CTS: Comissdes Técnicas de Servidores;

X1V - EdL: Escola do Legislativo;

XV — CEDP: Conselho de Etica e Decoro Parlamentar;

XV - e-8IC: Sistema Eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidadio.

Art. 3° Todos os dados pessoais, sensiveis ou ndo, constantes dos arquivos e bancos
de dados da Camara Municipal serdo armazenados ¢ tratados com garantia de sigilo ¢ acesso
exclusivo aos agentes autorizados, na forma da legislagdo aplicavel.

§1° Os-colaboradores terceirizados e estagiarios que tiverem acesso a dados pessoais,
no exercicio’ de suas atnbulg:oes assinardo; respectivamente. os Termos de Responsabilidade

pelo Uso de Dados Pessoeus prewstos nos Anexos le II deste Ato

§2° O armazenamento dos Termos de Responsabﬂxdade a que se refere 0 §1° ficard a
cargo da CGPD, cabendo a coleta do Termo preenclndo

I — no caso de colaboraciores terce1r1zados a DG

T —no -c_as_o"-'de'estagmno's, a0 DP.

Art. 4° Sempx"e"'Qﬁe possivel, a tramitacio de documentos fisicos entre setores devera
ser efetuada em pastas néo transparentes, responsabilizando-se o setor destinatario pelo ndo
vazamento ¢ néo viola¢8o de dados pessoais a partir do recebimento do expediente, até que se
dé o encaminhamento para’ outro Setor: ou remessa definitiva ao Arquivo Puablico do Poder
Legislativo. i

Art. 5° O tratamento de dados pessoais dar-se-a preferencialmente em meio digital,
com utilizagfo de senhas e aplicacio de medidas restritivas de acesso a pastas compartilhadas.

Paragrafo tnico. Para as situagSes de tratamento em que se fizer necessaria a
manipulacdo de documentos fisicos que contenham dados pessoais, o acondicionamento dos

documentos se dara em armarios ou gavetas lacradas.

Art. 6° Em caso de vazamento ou violacio de dados, as apuragdes de responsabilidade
serdo processadas:

I - pelo CEDP, caso o agente seja Vereador;

II - por Comissdo Sindicante ou Processante, caso 0 agente seja servidor;
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I — na forma da legislagdo vigente, caso o agente seja estagiario ou colaborador
terceirizado.

Paragrafo tnico. Todas as situagles de vazamento ou violagdo de dados serdo
comunicadas, pelo setor envolvido, & CGPD, que, na forma da lei, encaminhara ao
conhecimento das demais autoridades competentes.

CAPITULO II
DA GESTAO DA ATIVIDADE PARLAMENTAR

Art. 7° O exercicio da atividade parlamentar, individualmente ou em drgdos
colegiados permanentes ou temporérios, se submete as regras de sigilo de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis previstas na LGPD, neste Ato e legislago correlata.

Art, 8° As proposituras protocolizadas no SIAVE que contenham dados pessoais
observardo as seoum‘zes dlretrlzes

I - sornente serao utlhzados dados pessoals 1nd15pensavels a boa tramitacio do
expedlente I N : :

I - os dados pessoals serdo: msendos no mesmo: ato de protocolo, mas em arquivo
apartado da proposn:ura prmc1pa1 1dent1ﬁcado desde 0 momento 1n101a1 como documento
protegido. L : : S

Paragrafo unico. Consideram-se dados pessoais, dentre outros que contemplem
pessoas fisicas Lo L T o :
I - endereco de env10 da prop031tura ressalvadas caixas postais;

11 - documentos de xdentiﬁcag:ao (RG CPF, Carteira Profissional, CTPS, CNH, RNE,
DNE, Certidéo de Nasc;mento ou de’-Oblto_etc )%

III - abaixo-assinado;
IV — comprovantes de residéncia diversos (faturas de agua, luz, telefone etc.);

V - documentos que contenham informagdes protegidas por sigilo legal
(demonstrativos bancérios; declaragdes de imposto de renda; documentos trabalhistas e de
seguridade social; exames médicos; laudos, receitudrios, prontuarios e atestados médicos);

VI — documentos que, embora se refiram a pessoa juridica, tragam informaces de
pessoa fisica (atos constitutivos de pessoa juridica; documentos expedidos por Oficial de
Registro, Receita Federal ou Junta Comercial; documentagio para apresentacio de Projeto de
Lei de Declaracdo de Utilidade Publica ete.);

VII — quaisquer outras informagdes ou documentos que, embora nfio se enquadrem
nos incisos anteriores, correspondam ao conceito de “dado pessoal” ou “dado pessoal
sensivel” previsto na LGPD.
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Art. 9° E de responsabilidade conjunta do Vereador, servidores e estagidrios a ele
diretamente subordinados assegurar que o protocolo de documentos e de proposituras atenda
ao disposto neste Capitulo.

Paragrafo tnico. Em caso de protocolo em desconformidade com o previsto neste
Capitulo, a DI providenciard imediatamente a ocultagio da propositura para consulta externa
¢, ato continuo, analisara a possibilidade de proteger os dados pessoais, hipdtese em que:

I - sendo possivel oculta-los sem comprometer a divulgagio da propositura, protegera
apenas os documentos apartados, republicando a propositura principal para consulta externa;

IT — ndio sendo possivel oculta-los, comunicard a ocorréncia 4 Presidéncia para
arquivamento da propositura, e ao Vereador Autor, para reenvio da propositura no SIAVE.

Art. 10. A divulgacio indevida de dados pessoais, sensiveis ou n#o, recebidos no
exercicio da atividade parlamentar, ainda que acessados em resposta oficial encaminhada
Cémara Mun1c1pal ¢ de- responsabilidade exclusiva do Parlamentar, servidor ou estagiario que
praticar o ato, ndo cabendo a quaisquer érgfos técnicos E’daL Casa proceder & sua defesa em
qualquer 1nstancxa _]udICIal ou: extrajudxcaa}mente .

Art. 11. Em caso de vazamento ou dwulgagao 1ndev1da de dados no exercicio da
atividade parla.mentar 1nc1uswe na hipdtese do art. 6° 1, da Resolug:ao n® 1.282/2023, o
Vereador, servidor -ou- estaglarlo que ‘tiver conhecimento deveri comunicar a ocorréncia
imediatamente 'a.i.DG_ 4 CGPD e & Presidéncia da Camara Municipal a fim de que, sendo
possivel, adotem-se as med1das cabiveis para cessar a snuagao de violagéo de dados.

Paragrafo {inico. O disposto neste -artigo ndo exime a Presidéncia da Cémara de
comunicar a ocorren01a aos demals oroaos competentes conforme legislacdo especifica.

e CAPITULO 11
_-DA-GE_ TAO DE PESSOAS

Art. 12. Para os fins do art. 13 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992 (Lei de
Improbidade Administrativa), podera o agente interessado, a suas expensas ¢ no prazo exigido
pelo DP, entregar a DIRPF acompanhada de envelope para armazenamento, estando os
Agentes Parlamentares de Pessoal autorizados a:

I — caso o envelope esteja aberto, conferir a integridade do contetdo do documento
antes da aposic@io de lacre pelo proprio agente interessado ou pelo Agente Parlamentar de
Pessoal responsavel pelo recebimento;

IT — caso o envelope esteja lacrado. romper o lacre para conferir a integridade do

contetido do documento, selando-o em seguida em procedimento que pode ser acompanhado
pelo agente interessado, a seu critério.

Art. 13. A coleta de consentimento para divulgagio da data de aniversario nos murais
de aviso compete:
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I - a0 DP, no ato de admissdo, para servidores e estagiarios;
I -a DG:
a) para Vereadores, no ato de recebimento da documentagio para posse;

b) para colaboradores terceirizados, no inicio do desempenho das atribui¢des do posto
de servigo.

Art. 14. Nas hipéteses de desligamento de estagiario ou de vacincia de cargo, a CTIC
devera ser informada, via e-mail ou oficio, para fins de desativagdio de usuarios e bloqueio de
acesso a sistemas de uso interno:

I — imediatamente, por parte do Setor ou Gabinete de lotacio:

Il —. mensalmente, apés o fechamento da folha de pagamento, em relatorio
encammhado pelo DP para conferenma r ”

Art 15. A CADEP no eventual recebimento de’ Cernﬁcados ou outros documentos
que contenham dados pessoais alem do'nome do servidor avaliado (RG, CPF etc.), realizara o
tarjamento dos dados antes’ de encammhar 0 expechente para anahse do SupeI‘lOI‘ imediato
responsavel pela avalxac;ao e : L

S CAPITULO IV .
DA GESTAO DE CONTRATACOES

Art. 16. A gestao d() tratamento de dados das contratagdes, especialmente aquelas das
quais decorra a celebracio de ata de registro de pregos, contrato ou instrumento congénere, ou
que exija a divulgagio de: mtelro teor nas plataformas oficiais, pressupde atuacfo conjunta da
CCedaCGC, 1ncumb1ndo-se a '

orientagzoes da CGPD;

IT - CGC, revisar todos os instrumentos descritos no caput e proceder ao tarjamento
dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis antes de inseri-los nas plataformas oficiais de
transparéncia.

Paragrafo anico. Independentemente da aplicagio de prazos estabelecidos em
legislagio especifica, os instrumentos tarjados na forma do inciso II, do caput. serdo
divulgados nas plataformas, no maximo, até o Gltimo dia do més posterior ao de sua
celebracio.

CAPITULO V
DA GESTAO DE DADOS DE VISITANTES
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Art. 17. Os dados de cadastro de visitantes registrados na Portaria terdo o prazo
minimo de guarda de 20 (vinte) anos, permanecendo a disposicio das autoridades
competentes, se necessario € mediante requisicdo, na forma da legislagio aplicavel.

i CAPITULO VI ’
DA GESTAO DE EXIBICAO DE CONTEUDO MULTIMIDIA EM ATOS OFICIAIS
E NA PROGRAMACAO DA TV CAMARA

Secao |
Das Sessdes Ordindrias ¢ Extraordinarias

Subsecdo I
Da Exibigao de Contetido Multimidia por Parlamentar

Art. 18. Nas Sessdes Ordindrias e Extraordinarias, as exibicSes de conteudo
multimidia a pedido de Parlamentar, que contenham dados pessoais, sensiveis ou ndo, serdo
realizadas observando“as diretrizes da LGPD e regulamentaciio correlata, cabendo 2
Presidéncia; na forma’ do art.- 231 do Reglmento Intemo em caso de descumprimento,
determmararemogao da ex1b19aof- 3 :

Paragrafo tinico. Caso necesséno’ a Pre51den01a podera"sohmtar auxilio da CGPD ou
da CCS para proceder 3 a anahse de ‘adequag@o da nndla as dlretnzes da LGPD anteriormente
ao exercicio da medxda prev1sta no caput ' - :

- Subsegao II :
Da Ex1b1gao de Conteudo Multlmldla por Mun1c1pe

Art. 19. O mum_(_:z_pe_g que fizer uso__:'da ‘palavra nas Sessbes Ordindrias, a titulo de
convidado da Presidéncia ou. participante da Tribuna Livre, poderd exibir contetido
multimidia durante 2 sua expomgao desde que

I - assine o Termo de Responsabllldade previsto no Anexo III, deste Ato;

II — realize o envio da n’udia para andlise técnica (CTIC, CCS ¢ CGPD) com, pelo
menos, 2 (dois) dias uteis de antecedéncia;

IXI — tenha consentimento expresso das pessoas exibidas, na forma da legislacio
vigente, que ficard sob sua guarda ¢ deverd ser apresentado & CGPD, mediante requisicdo
formal.

Paragrafo unico. A andlise técnica mencionada no inciso II, do capuz, deste artigo
ndo afasta a prerrogativa da Presidéncia de, no caso concreto, determinar a remoc¢do da
exibicdo, caso se verifique qualquer descumprimento as normas da LGPD e regulamentacio
correlata.

Secao 11
Das Sessdes Solenes
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Art. 20. A exibigdo de conteido multimidia nas Sessdes Solenes ¢ permitida desde
que o homenageado ou responsavel por ele indicado:

I - realize o envio da midia para analise técnica (CTIC, Cerimonial ¢ CGPD) com,
pelo menos, 2 (dois) dias tteis de antecedéncia;

IX - tenha consentimento expresso das pessoas exibidas, na forma da legislagio
vigente, que ficard sob sua guarda ¢ deverd ser apresentado a CGPD, mediante requisico
formal.

Paragrafo inico. A analise técnica mencionada no inciso I, do caput, deste artigo néo
afasta a prerrogativa da Presidéncia de, no caso concreto, determinar a remogiio da exibicio,
caso se verifique qualquer descumprimento as normas da LGPD e regulamentacéo correlata.

Secio 111 _
Da Exibi¢do de Outros Eventos e Programas

Art. 21 A ex1b19a0 deconteudo ‘de interesse- pubhco ou afeto a divulgacdo das
atividades: parlamentares mdepende de consent1ment0 conforme arts. 4°, I1, “a™; e 7°, Il e IX,
da L.GPD. £ T i : I .

Art, 22. As produg:oes transmltldas pela TV, Camara oriundas da celebragfo de
Convénios ou de Termos de Cooperat;ao Tecmca observarao tambem ‘as dlsposu;oes dos
respectivos mstrumentos : : : :

i ! CAPITULO VII '
DA GESTAO DE DADOS DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

Art. 23.E de responsabzhdade da: EdL assecurar diretamente, o adequado tratamento
de dados pessoais colhidos na- execug,ao do Projeto C4mara Jovem ¢ em todos 0s eventos por
ela organizados 1nd1v1dualmente ou em parcena na exata medida de sua participagio.

Art. 24. Sempre que posswel, 08 'dados pessoals em listas de presenca e documentos
congéneres expedidos pela EdL serdo parcialmente ocultados, ressalvadas as hipéteses de
necessidade de disting@io de homdénimos.

CAPITULO V11
DA GESTAO DE DADOS DO CERIMONIAL

Art. 25. E de responsabilidade do Cerimonial assegurar, diretamente, o adequado
tratamento de dados pessoais relativos a requisi¢fes de uso de Plendrio e do Auditério, bem
como ao0s expedientes relativos ao Projeto “Escola na Camara”™.

Arxt. 26. As escolas que demonstrarem interesse na participacio do Projeto “Escola na
Camara” deverdo encaminhar, anexos a solicitagdo ¢ no prazo maximeo de 1 (um) dia util
antes da data agendada, o Termo de Compromisso previsto no Anexo IV,

CAPITULO VIII
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DA GESTAO DE DADOS DO E-SIC E DA OUVIDORIA
Art. 27. E de responsabilidade da Ouvidoria assegurar;

I — diretamente, o adequado tratamento de dados pessoais relativos a manifestacdes
fisicas de Ouvidoria ¢ Formularios de Pesquisa de Satisfacfo;

I — a titulo de supervisdo, sob responsabilidade direta da CCS. o adequado tratamento

de dados pessoais relativos a pedidos de acesso a informago, protocolizados em via fisica ou
pelo e-SIC.

Art. 28. As manifestagdes ¢ pedidos de informagfio protocolizados eletronicamente
por meio de sistemas utilizados em cumprimento a Contratos, Convénios ou Termos de
Cooperagéo Técnica observarfio também as disposicdes dos respectivos instrumentos.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 29 Em at “3'-90 (noventa) dias da entrada em v1gor deste Ato, os armarios ¢
gavetas de todos oSt Setores, Comissdes e Gabinetes: em que estiverem armazenados
fisicamente dados’ pessoais deverdo’ ser lacrados com: chave, cadeado ou instrumento
congénere que asseglire 0 ‘acesso. apenas .a pessoas autonzadas sob responsablhdade de
supervisio do Superior: Imedlato : : : L

§1° A supervisao de restrlgao de acesso a dados pessoals armazenados fi51camente no
gabinete parlamentar'ﬁca a cargo do- Vereador, podendo ser. deleoada a seu critério, ao
Assessor Chefe de Gablnete

§2° Para os arqulvos f' isicos das CTS da Ouvidoria e da EdL, a supervisio prevista no
caput deste artigo fica a cargo respectwamente da Presidéncia da Comissdo, do Quvidor
Titular ¢ do Diretor-Geral da EdL s

Art. 30. Independentemen‘te € mencdo expressa, todos os Setores, Gabinetes e
Diretorias dever&o tomar as medidas necessérias para assegurar o cumprimento integral das
diretrizes da LGPD e legislacdo correlata, seguindo as orientacdes expedidas pela Mesa
Diretora e pela CGPD.

Art. 31. As dividas e omissGes que surgirem na execugio deste Ato serfio sanadas,
caso a caso, pela Mesa Diretora, com auxilio da CGPD.

Art. 32. Este Ato entra em vigor na data de sua publicaco.
Registre-se, publique-se ¢ cumpra-se.

Céamara Municipal de S3o José do Rio Preto, 17 de outubro de 2023,
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Ver. PAULO RO TO AMBROSIO
_Bresident da Camar

LLL..A_L.

NA CAROLINE DE SOUZA

- 1° Secretaria /
1 Nuse W) T

\ G { ' U
MAHFOUZ FARIA LIMA Ver. NO HENRIQUE MOURA
2° Secretario 3° Secretario

Ver. ANDERSON BRANCQ DASILVA  Ver:*
g . Vice-Presidente,

MD/add-dim-ep
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ANEXO ]
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO DE DADOS PESSOAIS
COLABORADORES TERCEIRIZADOS

IDENTIFICACAO DO COLABORADOR

Nome Social* (se houver):

Nome Civil:

Documento de Identidade: Orgio Expedidor:
CPF: Funcgéo:
Endereco: CEP:

Telefone: () | Celular: () E-mail:

DECLARACAO

Declaro, sob as penas da Lei, que:

1. Responsabilizo-me integralmente pela adequada utlhza(;ao dos dados pessoais a que
tiver acesso, estando” ciente de que posso vir a ser responsabilizado civil, criminal e
administrativamente pelos danos’ morals ou matenaxs decorrentes da utilizacdo, reproducio
ou dlvuloac;ao indevida dos dados o
2. Estou “ciente das restrlgoe ue' se referern o art 31, §2° (uso indevido de
informac&o) da Lei n® 12. 527/2011 (Acesso a Informagio), o art. 20 (divulgacio autorizada
ou necessaria) da: Lel n° 10. 406/2002 (Cédigo Civil) e os arts. 138 a 145 (crimes contra a

honra), 297, 299 ¢ 304 (cnmes de fa131dade documental) do Decreto-Le1 ‘n° 2.848/1940
(Cédigo Penal) e .

’=="Sa0-Jo_§édoRioPret6, de - de

Assmatura do Colaborador
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ANEXO 1T
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO DE DADOS PESSOAIS
ESTAGIARIOS

IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

Nome Social* (se houver):

Nome Civil:

Documento de Identidade: Orgio Expedidor:
CPF: Setor:

Endereco: CEP:

Telefone: () | Celular: { ) E-mail:

DECLARACAO

Declaro, sob as penas da Lei, que:

3. Responsab1hzo-me integralmente pela adequada utilizacdio dos dados pessoais a que
tiver acesso; estando”ciente de que posso Vvir a ser responsabilizado civil, criminal e
administrativamente pelps danos morais ou matenaxs decorrentes da utilizacdo, reproducgo
ou divulgacio indevida dosdados; = . . .

4, Estou’ ¢iente - das restnc;oe 'a que s referem o art 31, §2° (uso indevido de
informag#io) da Lei- n° 12 S27/2011 (Acesso a Informagao) o art 20 (divulgagio autorizada
ou necesséria) da Léi n° 10.406/2002 (Cédigo: Civil) & os arts; 138 a 145 (crlmes contra a
honra), 297, 299 ¢ 304 (cr1mes de fa131dade documental) do Decreto~Le1 n°® 2.848/1940
{Cddigo Penal) B L _

Sao Iose do RioPreto, _ ” de B de

E 2 As-s_l_:ngf&'ra do Colaborador
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) ANEXO IIT
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE POR USO DA TRIBUNA DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PRETO

Data de Uso da Tribuna: / / ( * Sesséo Ordindria)

Favor assinalar a modalidade de participacio:
() Tribuna Livre
( ) Convidado da Presidéncia

Pelo presente Termo de Ciéncia e Responsabilidade por uso da Tribuna da Camara Municipal
de Sdo José do Rio Preto, FICA o Sr./Sr.?/Srt.2:

]

g-mail: , telefone: () , obrigatoriamente
residente neste Municipio, em caso de Tr1buna Livre (aft 254, "a”, do RI), ciente e
incumbido(a)-de zelar pelo fiel cumprimento do seguinte rol de responsabmdades e vedagdes
que lhe sao atnbuldas, abalxo descrltas g : :

1. POLITICA DE EXIBICAO DE CONTEUDO MULTIMIDIA
O material audlov1sual aser utlhzado na Tribuna deveré ser chspombxhzado conforme as
seguintes condlgoes :

1.1.  Entrega a CTIC da Camara Mumc:lpal com a antecedenma minima de 2 (dois) dias
liteis, para que haja tempo habll de promover eventuais adequaces e testes de exibicio, além
de encaminhamento a CCS e3 CGPD para anélise de conformidade do contendo as diretrizes
da LGPD (Lein 1:3-5709/2018) 0 NAO ENVIO DA MiDIA COM A ANTECEDENCIA
PREVISTA NESTE: ITEM ACARRETA A NAO EXIBICAO NO MOMENTO DO
PRONUNCIAMENTO:

1.2. O signatario atesta na assmatu.ra deste Termo, ter consentimento expresso das pessoas
exibidas no contetido: mulnrmdm responsab1l1zando -se¢ pessoalmente em caso de
comprovacgio de descumprlmento das diretrizes da LGPD;

1.3. A apresentacio do :material deVera ocorrer preferencialmente em dispositivos
PenDrive ou HD Externos que utilizém conexdo USB. Caso todo o material nio ultrapasse 2
MB (dois Megabytes). poderd ser enviado por e-mail ao endereco da CTI
(cpd@riopreto.sp.leg.br), ou entregue ao setor pela assessoria do Vereador responsavel pelo
convite:

1.4. O solicitante ou pessoa indicada por ele podera acompanhar os testes de execugdo do
material;

1.5.  Apresentacdes em Slide deverdo estar no formato Microsoft Power Point (compativel
com as versdes 07 e 10) ou em arquivos .PDF;

1.6.  Arquivos de 4dudio, video ¢ imagem deverdo estar em formatos comumente utilizados,
sendo: audio (*.mp3, *.wav), video (*.mp4, *. avi, *.mpeg) ¢ imagem (* jpg, *.png, *.bmp);
1.7.  N&o serd realizado qualquer tipo de edigdo e/ou tratamento no material enviado, seja
ele de qualquer tipo (dudio, video, imagem, textos ou apresentagio);

1.8.  Qualquer contetido que se queira exibir ¢ esteja disponivel em sites compartilhadores
de video (Youtube, por exemplo) devera ser extraido pelo solicitante e entregue a CTI,
conforme ja descrito;
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